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TERMO DE REFERENCIA

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAQ

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O presente Termo de Referéncia visa aquisi¢éo do tipo menor prego por
item de livro diario de classe bimestral modelo estado de S&o Paulo, para fornecimento de
acordo com a necessidade da Secretaria Municipal de Educag&o nos termos da tabela abaixo,
conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM | ESPECIFICAGAO Quantidade | Valor Unitario | Valor Total

Livio Diario de Classe
Bimestral Modelo Estado de Sao Paulo
com medidas: 276mm x 310mm, Capa
Cinza, 8 Folhas internas em Papel Offset e
gamatura: 63 g/m?, modelo Bimestral com
12 Quadros distintos para preenchimento,
sendo eles: Capa do Diario, Curso e
4 | Componentes Curriculares, Classe, Nome 3.000
dos alunos, Frequéncia dos alunos,
Resumo do contelido programatico e das
atividades desenvolvidas, Avaliagdo e
Papeleta, Nome e assinatura do professor,
Dias letivos, Acompanhamento e controle
do rendimento escolar, Generalidades e
Educagao Fisica.

1.2. Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns,
conforme justificativa constante no Termo de Referéncia.

1.3. O objeto desta contratagdo n3o se enquadra como sendo de bem de |uxo,
conforme Decreto Municipal n® 7.201, de 30 de margo de 2023.
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2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. A aquisi¢éo de Livro Diario de Classe Bimestral Modelo Estado de Sao
Paulo é imprescindivel a Secretaria Municipal de Educagéo de Araras para suprir a demanda
das escolas municipais de ensino e garantir que os registros escolares sejam realizados em
instrumentos que ndo apresentem irregularidades ou possiveis falhas, por tratarem da
trajetéria académica dos estudantes.

2.2. A contratagéo por Dispensa de Licitagdo com fundamento no inciso 1l do
caput do art. 75 da lei 14.133/2021

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO
3.1. Nao é admitida a subcontratagao do objeto contratual.

3.2. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas
em relagédo a subcontratagéo, caso admitida.

4. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

4.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucio total ou parcial.

42 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do
contrato, o cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediantes simples apostila.

4.3, As comunicagdes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o a0 exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletrénica para esse fim.

4.4. O érgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para
adogao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

4.5, Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente o 6rgao ou
entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reuniéo inicial para
apresentacéo do plano de fiscalizagéo, que contera informagdes acerca das obrigagdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizag@o, das estratégias para execugdo do objeto, do
plano complementar de execucéo da contratada, quando houver, do método de aferigao dos
resultados e das sangbes aplicaveis, dentre outros.

5. FISCALIZAGAO DO CONTRATO

5.1. A execugado do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscai(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos, conforme ordena o art. 117 da Lei n°
14.133, de 2021 e o Decreto Municipal n® 7.201/2023.
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52. O fiscal do contrato acompanhara a execugao do contrato, para
cumpridas todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao.

5.3. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato, com a descrigdo do que for
necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados, nos moldes do § 1° do
art. 117 da Lei n® 14.133/2021 e do art. 20 do Decreto Municipal n° 7.201/2023.

5.4. Identificada qualquer inexatidéo ou irregularidade, o fiscal do contrato
emitira notificagdes para a corregédo da execugao do contrato, determinando prazo para a
correcéo, nos moldes do inciso XVII do art. 20 do Decreto Municipal n® 7.201/2023.

5.5. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, os
eventuais descumprimentos das obrigagdes previstas no instrumento convocatério e no
contrato e as situagdes que demandem deciséo ou adogao de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso, nos moldes
do inciso XVI do art. 20 do Decreto Municipal n® 7.201/2023.

5.6. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

5.7. O fiscal técnico do contrato comunicara ac gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou
a prorrogagao contratual (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, Vil).

5.8. O fiscal do contrato atuarda em conformidade com 0s preceitos
estabelecidos no art. 20, incisos | ao XXV, do Decreto Municipal n® 7.201/2023, no que for
aplicavel ao objeto em questao.

6. GESTOR DO CONTRATO

6.1. Além das demais atribuicdes estabelecidas no art. 19 do Decreto
Municipal n® 7.201/2023, aplicaveis ao caso em questao, compete ao gestor do contrato:

6.2. Manter o acompanhamento regular e sistematico do instrumento
contratual,

6.3. Controlar o prazo de vigéncia do contrato e de execucio do objeto, assim
como de suas etapas e demais prazos contratuais, recomendando, com antecedéncia
razoavel, a autoridade competente, quando for o caso, a deflagragéo de novo procedimento
licitatorio ou a prorrogacgéo do contrate vigente, quando admitida;

6.4. Manter o Controle da atualizagdo do valor da garantia contratual,
procedendo, em tempo habil, ao encaminhamento necessario a sua substituigao efou refor¢o
ou prorrogagéo do prazo de sua vigéncia, quando for o caso,
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8.5. Prover a autoridade superior de documentos e informagdes ne
a celebragao de termo aditivo, objetivando as aiteragdes do contrato previstas em lei, inclusive
para prorrogagéo do prazo do instrumento contratual, neste (ltimo caso, apds verificacdo da
vantajosidade da prorrogagdo, bem como da manifestagao do fiscal do contrato sobre a
qualidade dos bens entregues e/ou servicos prestados;

6.6. Avaliar e se manifestar sobre os pedidos de reequilibrioc econdémico-
financeiro do contrato a serem decididos pela autoridade competente;

B.7. Analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado;

6.8. Decidir provisoriamente, de forma motivada, sobre evenfual suspenséo da

execugao contratual, elaborando o Termo de Suspensao;

6.9. Adotar e registrar as medidas preparatorias para aplicagao de sangbes
elou de rescisdo contratual, realizando e coordenando atos investigativos prévios a abertura
do processo, quando necessarios, nas hipoteses de descumprimento de obrigagdes previstas
no edital, no contrato efou na legislacao de regéncia;

6.10. Aplicar a san¢éo de adverténcia prevista no inciso | do art. 156 da Lei
Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
6.11. Analisar a documentagéo necessaria ao pagamento, encaminhada pelo

fiscal do contrato, conforme rol e condigées dispostos no instrumento contratual € nas normas
que disciplinam a execugdo da despesa publica, devolvendo-os ao fiscal do contrato para
regularizagdo, quando for o caso;

6.12. 6.19 Incluir e conferir as certiddes de regularidade fiscal, trabalhista e
previdenciaria necessarias ao pagamento, quando cabivel e na auséncia de fiscal
administrativo do contrato, e encaminhar ao setor responsavel;

6.13. Acompanhar as notas de empenho do contrato, solicitando o
cancelamento de saldo, quando for o caso, respeitando a competéncia do exercicio;

6.14. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor
de contratos para a formalizagéo dos procedimentos de liquidacéo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia
€ na proposta.
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7.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do

recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificagbes constantes no Termo
de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 7 (sete) dias, a contar da
notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

T4 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 7 (sete) dias uteis, a contar
do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracéo,
apos a verificagéo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante
termo detalhado.

7.4, O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente
prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias
para a aferigdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execugéo do objeto, quanto a dimenséao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertinente a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

76. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao
do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente,
verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a liquidagéo de despesa, ndo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execugido do contrato.

Liquidacao
7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o
prazo de 60 dias para fins de liquidag&o, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo.

7.9. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a8 metade, mantendo-
se a possibilidade de prorrogagao, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso li do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.10. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal
ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

7.10.1. 0 prazo de validade;

7.10.2.  a data da emisséo;

7.10.3.  os dados do contrato e do érgao contratante;
710.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.10.5. o valor a pagar; e
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7106. eventual destague do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentagéo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até
que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagao da regularizagéo da situagao, sem énus ao contratante;

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal mediante consulta aos
sitios eletrnicos oficiais ou @ documentagao mencionada no art. 68 da Lein® 14.133, de 2021,

7.13. Nio havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagéo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus creditos.

7.14. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.15. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela resciséo do contrato, caso o contratado n&o regularize
sua situacao junto aos orgdos Receita Federal, Tribunal de Contas da Uniao e Tribunal de
Contas do Estado de Sao Paulo, no Conselho Nacional de Justica, Tribunal de Justica e
Tribunal Regional Federal da sede da origem da empresa.

Prazo de pagamento

7.16. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 dias contados da
finalizacdo da liquidagédo da despesa, conforme segao anterior.

7.17. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado
serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizacdo, mediante aplicagéo do indice Selic corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.18. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.19. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancaria para pagamento.

7.20. Quando do pagamento, serd efetuada a retencéo tributaria prevista na
legisiacao aplicavel.
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7.21. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, i
houver, sero retidos na fonte, quando da realizagao do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legisla¢éo vigente.

721.1. O contratado reguiarmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n® 123, de 2006, n&o sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagéo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. DAS CONDIGOES DE ENTREGA

8.1. Enderego de entrega: Secretaria Municipal de Educagao, Av. Senador
César Lacerda de Vergueiro, 44 - Jardim Anhanguera, Araras - SP, 13600-226.

8.2. Horario: Das 09h00 as 16h00 de segunda-feira a sexta-feira.

8.3. O prazo de entrega dos itens é de 7 dias dteis contados do envio da
Autorizagao de Fornecimento em remessa Unica.

9. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratagéo correrdo & conta de
recursos especificos consignados no Orgamento Geral da Unido.

9.2. A contratagao sera atendida pela seguinte dotagao:

Secretaria Municipal de Educagao
Orgao: 11

Ficha: 326

Elemento: 3.3.90.30.00.00.00.00

9.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada
apos aprovagao da Lei Orgamentaria respectiva e liberagéo dos creditos correspondentes,
mediante apostilamento.

L\

Bruno César Roza
Secretario Municipal de Educacéao

T AL
Regina Sim Agnelli Muller
Chefe de Departamento
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Silvia Reficip Poncio
Chefe de rdenadoria

Roder s Sk, ket
Rodolfo Faita Dias
Gestor Do Contrato

li Alvaréhga Gomes
Fiscal do Cojgtrato

Araras, 21 de janeiro de 2025

Secretaria Municipal de Educagao
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